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領収書は決済完了後にダウンロードできます。

　

領収書の発行方法

A. 宛名が「氏名」のみの場合

B. 宛名が「所属」+「氏名」の場合

C. 宛名が「所属」のみの場合

　



A. 宛名が「氏名」のみの場合

　

1. ホーム画面から「領収書・参加証の発行」画面へ

2. ダウンロードする

　
　

学会　太郎

SAMPLE

※画像はイメージです



1. ホーム画面から「領収書・参加証の発行」画面へ

※画像はイメージです

「領収書・参加証の発行」を
クリック



2.  ダウンロードする

表示されたリンクをクリックして領収書をダウンロードする



B.  宛名が「所属」+「氏名」の場合

　1. ホーム画面から「プロフィールの編集」へ

2. 宛名を変更する

3. ホーム画面から「領収書・参加証の発行」画面へ

4. 氏名を元に戻す

　 　

株式会社×××　学会　太郎

SAMPLE

※画像はイメージです



1. ホーム画面から「プロフィールの編集」へ

「プロフィールの編集」を
クリック

※画像はイメージです



2.  宛名を変更する

「編集」をクリック

※画像はイメージです



2.  宛名を変更する

お名前（姓）部分に所属を入力する（株
式会社xxx）

お名前（名）部分に氏名を入力する（学
会 太郎）

※画像はイメージです



情報の変更を確定する

2.  宛名を変更する

※画像はイメージです

「更新する」を
クリック



3.  ホーム画面から「領収書・参加証の発行」画面へ

※画像はイメージです

「領収書・参加証の発行」を
クリック



表示されたリンクをクリックして領収書をダウンロードする

3. ダウンロード



4. 氏名を元に戻す

1、2の手順と同様にして「プロフィールの編集」から情報を変更する



C.  宛名が「所属」のみの場合

　

　

株式会社×××.

1. ホーム画面から「プロフィールの編集」へ

2. 宛名を変更する

3. ホーム画面から「領収書・参加証の発行」画面へ

4. 氏名を元に戻す

　

SAMPLE

※画像はイメージです



1. ホーム画面から「プロフィールの編集」へ

「プロフィールの編集」を
クリック

※画像はイメージです



2.  宛名を変更する

「編集」をクリック

※画像はイメージです



2.  宛名を変更する

お名前（姓）部分に法人格名 or 会社名を入力する（株
式会社 or xxx）

お名前（名）部分に会社名 or 法人格名を入力する
（xxx or 株式会社）

※画像はイメージです



情報の変更を確定する

2.  宛名を変更する

※画像はイメージです

「更新する」を
クリック



3.  ホーム画面から「領収書・参加証の発行」画面へ

※画像はイメージです

「領収書・参加証の発行」を
クリック



表示されたリンクをクリックして領収書をダウンロードする

3. ダウンロード



4. 氏名を元に戻す

1、2の手順と同様にして「プロフィールの編集」から情報を変更する


